KAoA-Materialien

Beim Betrieb anrufen — Eckdaten zusammenfassen

B Aufgabe:

Um dich auf das Telefongesprach mit einem Betrieb vorzubereiten, solltest du
wichtige Eckdaten zum Praktikum zusammenfassen. Beantworte die Fragen im
Praktikums-Check.

Der Praktikums-Check hilft dir auch dabei auf Riickfragen besser antworten zu
kdénnen.

Praktikums-Check

Stichworte. ..

Wann soll das Praktikum beginnen?

Wann wird das Praktikum enden?

Welche Art von Praktikum ist es?

Ein Blockpraktikum geht Gber mehrere Wochen.
Ein Langzeitpraktikum findet Gber eine lange Zeit an bestimmten Wochentagen statt.
Ein Tagespraktikum dauert nur einen Tag.

Warum mochtest du ein Praktikum machen?

Was mochtest du im Praktikum lernen?

Welche beruflichen Vorkenntnisse bringt du mit?

Was hast du in das Anschreiben geschrieben?




KAoA-Materialien

Beim Betrieb anrufen — Telefonat vorbereiten

" Aufgabe:

Bereite dich auf das Telefonat mit dem Betrieb vor, indem du die Liicken im unteren :
Dialog ausfilllst.

Falls es inhaltlich erforderlich ist, kannst du den Dialog verandern.

Schiiler/in:

Guten Tag, mein Name ist ‘ . Ich bin Schiiler/in an /am ‘

und rufe an, weil ich auf der Suche nach einem Praktikumsplatz im Bereich ‘

bin. Ich bin auf Ihren Betrieb liber ‘ ‘ aufmerksam geworden und wiirde

gerne wissen, ob Sie Praktikumsplédtze anbieten.

Betrieb:

Guten Tag, Frau/Herr . Vielen Dank fiir Ihren Anruf. Wir bieten tatséchlich hin

und wieder Praktikumsplatze an. Wann wiirde lhr Praktikum denn stattfinden?

Schiiler/in:
Das Praktikum ist ein . Der Praktikumstart wéare am ‘
. Das Praktikum soll ‘ dauern.
Betrieb:

Das passt zeitlich gut. Schicken Sie bitte die Bewerbungsunterlagen an unsere E-Mail-Adresse. Wir

Melden uns dann zeitnah bei lhnen.

Schiiler/in:

Vielen Dank. Ich freue mich darauf von Ihnen zu héren und auf

Betrieb:

Sehr gerne. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Einen schénen Tag noch.

Schiiler/in:

Danke, Ihnen auch. Auf Wiedersehen.



KAoA-Materialien

Beim Betrieb anrufen — Rollenspiel

B Aufgabe:
Ube das Telefonat mit einer Mitschiilerin oder einem Mitschiiler. Lest den Dialog von
Arbeitsblatt 2 zunachst in verteilten Rollen vor.

Wiederholt die Ubung und wechselt dabei so lange die Rollen, bis ihr nicht mehr auf
das Arbeitsblatt sehen misst, um das Telefonat zu fihren.

“ Improvisationstalent
Lass als Betrieb gerne mal eine dieser Fragen in das Gesprach einflieRen

Haben Sie schon Erfahrungen oder Kenntnisse, die Sie in das Praktikum einbringen kénnen?
Warum mochten Sie ein Praktikum bei uns machen?

Was erhoffen Sie sich von dem Praktikum?

Was mochten Sie wahrend des Praktikums lernen?

Was wissen Sie Uber uns?

Jetzt bist du bestmdglich auf das Telefonat mit dem Betrieb vorbereitet.
Solltest du leider Pech haben und deine Betriebe keine Praktikumsplatze
anbieten, hol dir die Azufi-App.

Auf Azufi bieten Ausbildungsbetriebe aus deiner Nahe spannende
Praktikumsplatze an.

Google-Play
App-Store




